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1.  งานหลักสูตรและตํารา 

 รองผูอาํนวยการโรงเรียน 

กลุมบริหารวิชาการ 

รองผูอาํนวยการโรงเรียน 

กลุมบริหารงบประมาณ 

ผูอํานวยการโรงเรียน 
สมาคมศิษยเกาฯ 

สมาคมผูปกครองและครูฯ 

ภาคปกต ิ

1. งานบรหิารกลุมสาระการเรียนรู 

2. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

3. งานวัดประเมินผลและเทียบโอนผล 

    การเรียนรู 

4. งานวิจัยพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

5. งานพัฒนาแหลงการเรียนรู 

6. งานนิเทศการศึกษา 

7. งานแนะแนวการศึกษา 

8. งานประสานสงเสริมและสนับสนุน 

    งานวิชาการแกครอบครัว ชุมชน องคกร  

    หนวยงานและสถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 

9. งานการรับนักเรียน 

10. งานทะเบียนนักเรียนและจัดทํา 

      สํามะโนนักเรียน 

11. งานพัฒนาระบบเครือขายขอมูล 

      สารสนเทศวชิาการ 

12. งานหองสมุดโรงเรียน 

13. งาน GPA 

14. งานธนาคารโรงเรียน 

15. งานวางแผนอัตรากําลังและการกําหนด 

       ตําแหนง  

16. งานสมาคมศิษยเกา 

17. งานสํานักงานกลุมบริหารวิชาการ 

18. งานแผนงานและสารสนเทศกลุมงาน 

19. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

 

ภาคภาษาอังกฤษ (E.P.) 

1.  งานสรรหาและพัฒนาครู 

2.  งานกิจกรรมระหวางประเทศ 

3.  งานประสานศูนยประสานงาน 

E.P. 

4.  งานสวัสดิการและบริการครู 

     ตางประเทศ 

5.  งานจัดซื้อจัดจาง  

6.  งานงบประมาณและการเงนิ 

7.  งานบริการทั่วไป (สถานที่และ 

     เทคโนโลยี) 

8.  งานสํานักงาน  

9.  งานหลักสูตรและตํารา 

10.  งานสงเสริมทักษะวิชาการ 

11.  งานรับนักเรียน  

12.  งานนิเทศครูตางประเทศ 

13.  งานวิจัยและพัฒนาโครงการ 

14.  งานกิจกรรมนักเรียน 

15.  งานแผนงานและสารสนเทศ  

 

 

 

1. งานระดมทรัพยากรและการลงทุน 

    เพื่อการศึกษา 

2. งานบรหิารการเงิน 

3. งานบรหิารบัญช ี

4. งานการเงนิสมาคมผูปกครองและ 

     ครูโรงเรียนโพธิสารพิทยากร      

5. งานบรหิารพัสดุและสินทรัพย 

6. งานตรวจสอบ  ติดตาม  

ประเมินผล  

    รายงานผล การใชเงนิและผลการ 

    ดาํเนนิงาน 

7. งานตรวจสอบภายใน  

8. งานจัดระบบการควบคุมภายใน 

    หนวยงาน 

9. งานพัฒนาบุคลากรและเสริมสราง 

     ประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ     

10.  งานประสานงานคณะกรรมการ 

      สถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

11. งานมูลนิธิ 

12. งานสํานักงานกลุมบริหารงบประมาณ 

13. งานแผนงานและสารสนเทศกลุม

งาน 

14. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย   

 

1. งานสรรหา บรรจุ แตงตั้ง ยาย ลา  

    และการลาออกจากราชการ 

2. งานทะเบียนประวัต ิ และบําเหน็จ 

    ความชอบ 

3. งานวินัยและการรักษาวินัย  

 4. งานสงเสริมงานกิจการนักเรียน 

5. งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

6. งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม 

    นักเรียน 

7. งานสงเสริมประชาธิปไตย/ 

    คณะกรรมการนักเรียน         

8. งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา 

9. งานคณะสี 

10. งานปองกันและแกไขปญหาสิ่ง 

      เสพติดเอดส และอบายมุข        

11. งานวินัยและความประพฤตินักเรียน      

12. งานประสานและพฒันาเครือขาย 

      การศึกษา 

13. งานเวรยาม/รักษาความปลอดภัย 

14. งานศูนยวิเคราะหตรวจสารเสพ

ติด 

15. งานประสานงานคณะกรรมการ  

      เครือขายผูปกครอง  

16. งานคณะอนุกรรมการฝาย

ปกครอง   

      กลุม 2 

17. งานสํานักงานกลุมบริหารงานบุคคล 

18  ส ส ศ 

1. งานวิเคราะหและจัดทําแผนของ 

    สถานศึกษา 

2. งานจัดตั้ง  เสนอขอและจัดสรร 

    งบประมาณ 

3. งานจัดทําขอมูลตนทุนผลผลิตของ 

    สถานศึกษา 

4. งานจัดทําขอตกลงการปฏิบัติราชการ 

5. งานสารสนเทศโรงเรียน 

6. งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ 

    ภายในสถานศึกษา 

7. งานประสานงานโรงเรียนพี่ - โรงเรียน

นอง    

8. งานประสานความรวมมือ 

     การจัดการศึกษารูปแบบสหกิจ 

9. งานสํานักงานสหวิทยาเขต 

    บรมราชชนน ี2 

10. งานประสานงาน สพท. กทม. เขต 3  

       กลุม 2 

11. งานประสานงานโรงเรียนคูพัฒนา 

12. งานสํานักงานกลุมนโยบายและแผน 

13. งานแผนงานและสารสนเทศกลุม

งาน 

14. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

 

1. งานธุรการ  

2. งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม 

3. งานสงเสริมประสานงานการศึกษา 

    ในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 

4. งานประชาสัมพันธ        

5. งานยานพาหนะและบริการสาธารณะ  

6. งานสัมพันธชุมชน       

7. งานโภชนาการ 

8. งานอนามัยโรงเรียน 

9. งานสวัสดิการ 

10. งานวิทยุสื่อสาร     

11. งานโสตทัศนศึกษา  

12. งานรักษาความสะอาด 

13. งานปฏิคม 

14. งานศูนยเทคโนโลยีขอมูล 

      สารสนเทศเพื่อการเรียนการสอน 

      และการบริหาร 

15. สมาคมผูปกครองและครูโรงเรียน 

      โพธิสารพิทยากร 

16. งานสํานักงานผูอาํนวยการ 

17. งานสํานักงานกลุมบริหารทั่วไป 

18. งานแผนงานและสารสนเทศกลุม

งาน 

19. งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

   

รองผูอาํนวยการโรงเรียน 

กลุมบริหารงานบุคคล 

รองผูอาํนวยการโรงเรียน 

กลุมบริหารทั่วไป 
หัวหนากลุมนโยบายและแผน 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

คณะกรรมการเครือขายผูปกครอง 


